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CONVOCATORIA A CONCURSO PARA ADMINISTRADORES

El Instituto Superior Tecnolégico CEMLAD convoca a concurso de secretarias.

Categoria

Secretaria

Area de conocimiento o
carrera

Programa de trayectoria, conocimientos y
vinculacién

Formacion profesional

Tnlga. Administraciéon, asistencia de gerencia o
afines.

Lugar de desempeifio

Villonaco S8-507 y Cerro Hermoso — Villaflora -
- Quito

Relacién laboral

Servicios Profesionales

Requisitos

e Experiencia como secretaria general de al

menos 9 meses.

e Conocimientos de mecanografia, tratamiento

de textos y transcripcion de audio.

e Conocimientos de contabilidad, finanzas,
fiscalidad, recursos humanos o legislacion

laboral
¢ Conocimientos de inglés.
_ Habilidades administrativas
¢ Habilidades de comunicacion

Forma de aplicacién

Correo Electrénico

Cronograma

- Presentacion de HV del 21 al 27 de febrero
de 2025 (talento.humano@cemlad.edu.ec).

- Revision de HV del 27 de febrero al 28 de

febrero.

- Entrevistas y pruebas del 05 al 06 de marzo.
- Actas de aprobacién del comité de seleccion

el 07 de marzo.

- Publicacién de resultados el 10 de marzo.

N° de vacantes

Direccion: Villonaco S8-507 y Cerro Hermoso — Villaflora -- Quito -Ecuador
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